  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                                                              Tp. Hồ Chí Minh, ngày 20  tháng 8 năm 2015
BÁO CÁO 
v/v bồi dưỡng công tác quản lý cho tổ trưởng chuyên môn trường trung học
Bộ môn: Giáo dục công dân

Thời gian:  ngày 22, 23/07/2015 và 7,8,10/8 /2015.

Buổi sáng: 7h30-11h30, buổi chiều: 13h30-16h30

 Địa điểm: Trường Cán bộ quản lý giáo dục, số 7 Nguyễn Bỉnh Kiêm, Quận 1,TP. Hồ Chí Minh.
Thành phần: 
· Giảng viên trường cán bộ quản lý giáo dục: 
           Th.s Phạm Đăng Khoa, Ts. Trần Thanh Nguyện. 

· Học viên( Lớp 2): Tổ trưởng, Tổ phó chuyên môn thuộc các trường trung học ở TP. Hồ Chí Minh.
Nội dung:

1. Khai giảng – Tổ chức lớp, phổ biến quy chế học tập

2.  Chuyên đề 1: Tổ trưởng chuyên môn (TTCM) và TTCM trường trung học.
3. Chuyên đề 2: TTCM xây dựng kế hoạch.

4. Chuyên đề 6: TTCM tổ chức kiểm tra hoạt động của tổ chuyên môn

5. Chuyên đề 3: TTCM  quản lý hoạt động dạy học.

6. Chuyên đề 4: TTCM bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho giáo viên.
7. Chuyên đề 5: Công tác tham mưu, phối hợp của TTCM

8. Kiểm tra cuối khóa (bài tự luận)

Lớp Bồi dưỡng công tác quản lý cho tổ trưởng chuyên môn trường trung học kết thúc vào lúc 14h30 ngày 10/08/2015.

· Để nghị: Báo cáo cho TTCM các tổ Chuyên để 4: Tổ trưởng chuyên môn bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho giáo viên.

                                                                                     Người báo cáo           

                                                                                               Tổ phó chuyên môn

                                                                                                   ĐỖ THỊ VÂN
